
Ausbildung Kaufmann für Büro-
management (m/w/d) für 2025

Wir gehören zu den größten Direct-Mail-Anbietern in Deutschland mit namhaften Kunden in ganz Europa. Unsere Kern-
kompetenz besteht in der Herstellung von personalisierten Printprodukten für Direktmarketingaktionen einschließlich 
aller dazugehörigen Dienstleistungen sowie der vorangehenden Beratung und Konzeption.

•  Einen guten Werkreal- oder Realschulabschluss
•  Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten und wirtschaft-
•  lichen Zusammenhängen, sowie dem Umgang mit modernen 
•  Kommunikations- und Informationstechnologien  

•  Offene Türen für alle deine Fragen und Anregungen
•  Eine umfangreiche Einarbeitung, die dir das notwendige Know-how für deine erfolgreiche Tätigkeit vermittelt
•  Umfassende Einblicke in die Abteilungen Einkauf, Finanzbuchhaltung, Logistik, Produktionsplanung, Personal, Vertrieb 
•  und Assistenz
•  Frühzeitige Integration mit eigenverantwortlichen Aufgaben in unsere betrieblichen Abläufe 

•  Eine mitarbeiter- und familienorientierte Unternehmenskultur
•  Ein kollegiales und freundliches Arbeitsumfeld
•  30 Tage Urlaub pro Jahr

NUR MIT DEN BESTEN MITARBEITERN 
BLEIBT MAN DER BESTE IN DER BRANCHE

Was wir uns wünschen:

Lust bei uns einzusteigen? Wir freuen uns auf Dich und Deine Bewerbung.

Was erwartet dich bei uns:

Was bieten wir:

info@melter.de +49 (0) 7041 95 07 0 www.melter.de

MMS Melter Mail Service GmbH •  Lugwaldstraße 10 • 75417 Mühlacker

BEWERBUNG@MELTER.DE

•  Organisatorisches Geschick sowie ein gutes 
•  mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen
•  Sorgfältige Arbeitsweise, Teamfähigkeit und 
•  Flexibilitätschaft

•  Eine betrieblich unterstützte Altersvorsorge 
•  Gute Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel
•  Gute Übernahmechancen




